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Empfehlungsschreiben und Arbeitszeugnis fur Frau Anna Bereiter-Bychkova

Frau Anna Bereiter (geborene Bychkova) hat in mehreren Funktionen in verschiedenen
meiner Strukturen gearbeitet.

Seit dem Jahre 2000 hat sie in meinen beiden Firmen «Eckstein und Partner» GmbH
(mit damals 55 Angestellten) in Moskau und «Dr. Eckstein und Partner» AG Schweiz
als Office-Managerin und Personalleiterin gearbeitet. Dabei hat sie nebst vielen
organisatorischen und infrastrukurellen Fragen vor allem die Bereiche Personalwesen
und Public Relation betreut. In meinem Burohaus - mit Konzertsaal *in Moskau war
auch der personliche Kulturfonds des Ministerprasidenten Russlands Victor
Tschernomyrdin «Fond Tschernomyrdin» eingemietet: in Zusammenarbeit mit dem
Fond Tschernomyrdin hat sie viele Konzerte fir Eliten aus Wirtschaftspolitik und Kultur
organisiert, an denen sie teilweise auch selbst aufgetreten ist.

Im Bereich Personalwesen hat sie Arbeitsprofile erarbeitet, die Kandidatensuche
organisiert, die long list bearbeitet, d.h. selbst die ersten Tests und Interviews
duchgefihrt, die shortlist erstellt, kommentiert und die Chefinterviews vorbereitet.

Im Bereich PR hat sie mehrere Webseiten unterhalten, aktualisiert und weitgehend
selbst gestaltet.

Ebenso hat sie diverse Prospekte und Broschuren gestaltet und den Druck und
organisiert.

Sie hat unsere Corporate Identity in Briefmustern und Visitenkarten vereinheitlicht. IT-
technisch und organisatorisch hat sie diese Arbeiten weitgehend selbstandig erledigt.
Sie hat verschiedene Anlasse wie Seminare, Konferenzen und Konzerte geplant und
deren Durchfiihrung geleitet.

Nach ihrem Umzug in die Schweiz hat sie ab 2009 als Geschaftsfuhrerin der Conjuris
GmbH Auftrage fur von mir geleitete Strukturen und Partnerstrukturen
entgegengenommen und erfolgreich bearbeitet:

Dr. Eckstein und Partner AG (Rechtsberatung: Blroorganisation und PR,
Kundenbetreuung in den Bereichen Einburgerung, Kontoerdffnungen,
Firmengrindungen, Verwaltungsrat-Sekretariat), Carbon Verein (CO2 Umweltschutz-
Zertifikatehandel; Protokoll, Bank, Buchhaltung), World Fashion Channel (TV Kanal:
Korrespondenz und Finanzen), Europe Charter (Charterfluggesellschaft:
Korrespondenz, Dokumentenverkehr, Bankverkehr) Kupidomzagran (Immobilien:
Kundenbetreuung, PR).



Bei Gesellschafts- und Vereinsgrindungen oder +Umstrukturierungen hat sie die
Erarbeitung von Statuten und Reglementen oder deren Anpassungen vorbereitet.

Fur mich als Honorarkonsul der Russischen Fdderation in der Schweiz hat sie seit 2008
bis zu meinem Rucktritt vom Amt aus Altergrinden im Januar 2019 die
Konsulatsfuihrung betreut, den Publikumsverkehr und die Medienbetreuung
Ubernommen sowie Events organisiert, vor allem auch in Zusammenarbeit mit dem
Orchester und Solisten des Moskauer Bolschoi-Theaters. Fur den Verband russischer
Schulen in der Schweiz ist sie seit 2008 als Koordinatorin der HSK Kurse (Kurse in
heimatlicher Sprache und Kaultur) tatig. Dies ist eine Koordinationsfunktion im Auftrage
der kantonalen Bildungs- und Erziehungsdepartemente.

Frau Bereiter ist eine ausserordentlich zuverlassige und selbstandig denkende, initiative
Personlichkeit. Sie hat sich durch Uberdurchschnittliche Einsatzfreude und
Verantwortungsbewusstsein ausgezeichnet. Sie ist ein herausragendes
Organisationstalent, arbeitet strukturiert, speditiv, effizient und konzentriert. Sie pflegt
einen angenehmen Umgang mit Mitarbeitern und Klienten.

FiUr nédhere Auskinfte durfen Sie sich jederzeit telefonisch oder per e-mail an mich
wenden. Meine direkten Mobilnummern sind: +41 79 755 02 32 oder + 7 966 049 66 66.
e-mail: karl@advokat.best
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10. April 2019
Bestiatigung fiir Tiatigkeiten im Bereich des Unterrichts in Heimatlicher

Sprache und Kultur (HSK)

Gerne bestétigen wir, dass Frau Anna Bereiter seit der Anerkennung von HSK-Rus-
sisch im Jahr 2008 als Koordinatorin fur den Verband Russischer Schulen im Kanton
Zurich im Amt ist. Die Tragerschaft erfullt die von der Bildungsdirektion geforderten Vo-
raussetzungen und gewabhrleistet einen padagogisch fundierten Unterricht.

In der Funktion als Koordinatorin ist Frau Bereiter Kontaktperson fiir die Bildungsdirek-
tion des Kantons Zurich. Der Unterricht fir mehrsprachige Kinder ist offiziell in der
Volksschule zugelassen und wird von der Bildungsdirektion empfohlen.

Als Mitglied der HSK-Konferenz arbeitete Frau Bereiter an konzeptionellen, organisato-
rischen und padagogischen Fragen des HSK-Unterrichts mit und stellte den Informati-
onsfluss und die Zusammenarbeit zwischen ihrer HSK-Tréagerschaft und dem Volks-
schulamt sicher.

Freundliche Grlsse

Monika Eicke
Sektorleiterin Interkulturelle Padagogik



31.1.2020 Aufgaben der Koordinatorinnen und Koordinatoren - HSK-Info

W HSK - Info

Internetplattform HSK fiir Elternvereine und weitere Interessierte .

Aufgaben der Koordinatorinnen und Koordinatoren

« die Werbung flir das Angebot bei den Eltern und in der Offentlichkeit

+ die Rekrutierung und Einfiihrung von Lehrpersonen

+ die Leitung des Teams der Lehrpersonen

« Antrage flr das Anerkennungsverfahren stellen, Vorgaben und Leistungen belegen

« den Kontakt zwischen Kantonen und Trégerschaft sicherstellen

« fUr fachlichen Austausch und Vernetzung sorgen

« die Umsetzung des Rahmenlehrplans garantieren, das heisst Planung und Angebot auf die Methodik und Didaktik
des Rahmenlehrplans HSK ausrichten

« die Klassenbildung und Zuordnung der Kinder in Abstimmung mit den Lehrpersonen

« sie koordinieren die Raumanfragen in ihren Tragerschaften und stellen jeweils fiir das folgende Schuljahr bis
spatestens Ende Mérz die Raumgesuche an die Gemeinden

« Kontakt mit dem Herkunftsland aufrechterhalten, um z.B. Unterstiitzung zu gew&hrleisten und Material zu beschaffen

« organisatorische Aufgaben wie Anmeldeverfahren beim Kanton (Ubersetzung und Priifung von Formularen und
Schulraumabklarung mit Kantonen und Gemeinden) und Anstellungsfragen (Klarung von Entschadigungen,
Bewilligungen, Sozialversicherungen)

+ Qualitdtsmanagement: Weiterbildung der Lehrpersonen

« Elternarbeit und Elternbildung

« als Ansprechperson fir interne und externe Angelegenheiten und Probleme zur Verfligung stehen















